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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA

OPCINA BILJE
Jedinstveni upravni odjel

Bilje, 03. travnja 2026. godine

Upute i obavijesti prijaviteljima na Javni natjecaj za prijam u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Opcine Bilje

U skladu s odredbama c¢lanka 19. Zakona o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj: 86/08, 61/11, 4/18, 112/19. 1 17/25)
procelnica Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Bilje raspisala je Javni natjecaj koji je objavljen
u ,,Narodnim novinama*“ broj: od 3. travnja 2026. godine, za radna mjesta:

1. VODITELJ ODSJEKA OPCIH I PRAVNIH POSLOVA
2. VODITELJ ODSJEKA KOMUNALNOG GOSPODARSTVA, GOSPODARENJA
PROSTOROM, GRADITELJSTVA I ZASTITE OKOLISA

Ove Upute i obavijesti objavljuju se na sluzbenoj mreznoj stranici Op¢ine Bilje
www.bilje.hr

Pisane prijave na Javni natjecaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta, podnose se Jedinstvenom
upravnom odjelu Op¢ine Bilje u roku od 8 dana od dana objave natjecaja u "Narodnim
novinama" na adresu: Prijave se podnose u roku od 8 dana od objave u ,,Narodnim novinama¥“, na
adresu:
Op¢ina Bilje
Jedinstveni upravni odjel
Ul. Kralja Zvonimira 2
31327 Bilje
(uz naznaku: ,,Javni natjecaj Voditelj odsjeka 1 ili Voditelj odsjeka 2 — ne otvaraj)

U skladu s navedenim daju se upute, kako slijedi:

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA:

1. VODITELJ ODSJEKA OPCIH I PRAVNIH POSLOVA
Rukovodi Odsjekom op¢ih i pravnih poslova u skladu sa zakonom 1 drugim propisima, brine o
zakonitom radu Odsjeka, provodi neposredan nadzor nad radom u Odsjeku, organizira i brine o
izvrSavanju poslova, daje upute za rad zaposlenih 1 koordinira rad Odsjeka, prati propise iz
nadleznosti Odsjeka, priprema nacrte i1 prijedloge akata iz upravnih, sluzbenickih, imovinskih,
vlasnickih 1 drugih pravnih podrucja te drugih akata pravne prirode, donosi prvostupanjska rjeSenja
u upravnim 1 neupravnim predmetima iz djelokruga Odsjeka, izraduje odluke, ugovore i druge
pravne akte te prati njihovo provodenje, daje pravne savjete, misljenja i oitovanja glede primjene
zakona, drugih propisa te normativnih akata, prati i osigurava provodenje pravne stecevine EU,
prilagodbu, screening i uskladenje akata Opcine te priprema nacrte i prijedloge akata, priprema
izjave, izvjeS¢a, oglaSavanje i objavu akata, brine se i osigurava operativno pravovremeno
provodenje mjera i aktivnosti stavljenih u nadleznost Op¢ine, zastupa Op¢inu pred pravosudnim
tijelima 1 tijelima drzavne uprave te poduzima mjere prisilnog izvrSenja te naplate prihoda (osim
komunalne naknade i doprinosa), suraduje sa drugim Odsjecima u pitanjima pravne naravi,
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priprema planove, programe i sudjeluje u izradi strateSkih dokumenata Opcine, priprema nacrte 1
prijedloge akata koje donosi Opéinsko vijeée, priprema sjednice, vodi zapisnike, izraduje glasila
Opcine 1 brine o zakonitom radu Op¢inskog vijeca, obavlja poslove u svezi ravnopravnosti spolova
i Savjeta mladih, priprema i operativno provodi javna nadmetanja i natjecaje iz podrucja rada
Opcine, priprema nacrte 1 prijedloge akata iz sluzbeniCko-pravnih odnosa i drugih akata iz
djelokruga upravnog odjela, obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika.

2. VODITELJ ODSJEKA KOMUNALNOG GOSPODARSTVA, GOSPODARENJA
PROSTOROM, GRADITELJSTVA I ZASTITE OKOLISA

Rukovodi Odsjekom komunalnog gospodarstva, gospodarenje prostorom, graditeljstvo i zastitu okoli$a u skladu sa
zakonom i drugim propisima, brine o zakonitom radu Odsjeka, provodi neposredan nadzor nad radom u Odsjeku,
organizira i brine o izvrSavanju poslova, daje upute za rad i koordinira rad Odsjeka, prati propise iz nadleznosti
Odsjeka, vodi postupke i donosi prvostupanjska rjeSenja u predmetima iz djelokruga Odsjeka, vodi postupke i rjeSava
u neupravnim stvarima iz djelokruga rada Odsjeka, priprema nacrte i prijedloge akata iz komunalnog gospodarstva,
priprema i izraduje akata prostornog planiranja i uredenja, akata vezanih uz provedbu i drugih akata iz djelokruga
Odsjeka, evidentira op¢insku imovinu te tekuce i investicijsko odrzavanje, organizira provodenje i nadzor poslova
izgradnje i odrzavanja objekata komunalne infrastrukture, opskrbe pitkom vodom, odvodnjom i otpadnim vodama,
plinovoda, HT mreZe, prometnica, zbrinjavanja otpada te poslove pripreme gradevinskog zemljista, pribavlja
lokacijske i gradevne dozvole kad je Op¢ina investitor ili kad je Opcina preuzela na sebe takvu obvezu, koordinira
aktivnosti kod ishodenja potrebnih suglasnosti na pojedine gradevne zahvate u prostoru, prati izvrSenje i obavlja
poslove struénog nadzora kod investicija ¢iji nadzor nije povjeren drugim osobama, prati i proucava stanje u prostoru
i ostvarivanje politike prostornog uredenja u odnosu na ostvarivanje ciljeva drustvenog i gospodarskog razvitka u
onolikoj mjeri koliko je to posebnim propisima stavljeno u nadleznost jedinicama lokalne samouprave, prati propise
iz djelokruga rada Odsjeka, priprema nacrte akata, priprema nacrte strateskih dokumenata, programa, smjernica, opéih
i provedbenih akata iz djelokruga Odsjeka, prati propise, daje misljenja i stavove o pitanjima iz djelokruga Odsjeka te
po istima suraduje s drugim sluzbenicima i duznosnicima, obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika.

PODACI O PLACI RADNIH MJESTA VODITELJI ODSJEKA

Visine placéa VODITELJA ODSJEKA odredene su Kolektivnim ugovorom za sluZbenike 1
namjeStenike u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Bilje na nacin da se umnoZzak osnovice
utvrdene za izracun placa drzavnih sluZbenika i koeficijenta radnog mjesta 2,53 uveca za 0,5%
za svaku navrSenu godinu radnog staza.

PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI

Prijavitelji koji nisu podnijeli pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete
iz javnog natjefaja, ne smatraju se kandidatima prijavljenim na javni natjecaj i o tome ce
biti pisano obavijesteni, a protiv obavijesti nemaju pravo podnoSenja pravnog lijeka.

Na mreznoj stranici Op¢ine Bilje, www.bilje.hr objavit ¢e se vrijeme odrZavanja prethodne
provjere znanja i sposobnosti kandidata, najmanje 5 dana prije odrZzavanja provjere.
Za kandidate prijavljene na natjecaj Cije su prijave uredne i koji ispunjavaju formalne uvjete
provest ¢e se testiranje radi provjere znanja i sposobnosti putem:

- pisanog testiranja znanja te

- intervju (neposredni razgovor).
Ako kandidat ne pristupi testiranju smatra se da je povukao prijavu na natjeca;.
Pri provjeri znanja i sposobnosti, kandidatima se testiranjem dodjeljuje od 1 do 10 bodova. Intervju
(neposredni razgovor) se provodi samo s kandidatima koji su osvojili najmanje 50% bodova iz
provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju.
Nakon provedene provjere znanja i sposobnosti kandidata, Povjerenstvo za provedbu natjecaja
utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.

PODRUCJE TE PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA TESTIRANJE

1. VODITELJ ODSJEKA OPCIH I PRAVNIH POSLOVA
Pitanja kojima se testira provjera znanja bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta za koje je
raspisan javni natjecaj temelje se na propisima o:

- lokalnoj samoupravi,

- lokalnim izborima
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- sluzbeni¢kim odnosima,

- imovinsko-pravnim propisima,

- upravnom postupku

Pravni i drugi izvori za pripremu kandidata/kandidatkinja za testiranje:

1. Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj: Narodne novine br.
33/2001, 60/2001, 129/2005, 109/2007, 36/2009, 125/2008, 36/2009, 150/2011, 144/2012,
123/2017, 98/2019, 144/2020),

2. Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine* broj: 86/2008, 61/2011, 4/2018, 96/2018, 112/2019, 17/2025),

3. Zakon o lokalnim izborima (,,Narodne novine“ broj: 144/2012, 121/2016, 98/2019, 42/2020,
144/2020, 37/2021),

4. Zakon o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima (,,Narodne novine* broj: 91/1996, 68/1998, 137/1999,
22/2000, 73/2000, 114/2001, 79/2006, 141/2006, 146/2008, 38/2009, 153/2009, 90/2010,
143/2012, 152/2014),

5. Zakon o op¢em upravnom postupku (,,Narodne novine* broj: 47/2009, 110/2021),

2. VODITELJ ODSJEKA KOMUNALNOG GOSPODARSTVA, GOSPODARENJA
PROSTOROM, GRADITELJSTVA I ZASTITE OKOLISA
Pitanja kojima se testira provjera znanja bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta za koje je
raspisan javni natjecaj temelje se na propisima o:
- lokalnoj samoupravi,
- komunalnom gospodarstvu,
- gradnji,
- prostornom uredenju
- upravnom postupku
Pravni i drugi izvori za pripremu kandidata/kandidatkinja za testiranje:
1. Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi ((,,Narodne novine* broj: Narodne novine
br. 33/2001, 60/2001, 129/2005, 109/2007, 36/2009, 125/2008, 36/2009, 150/2011, 144/2012,
123/2017, 98/2019, 144/2020),
2. Zakon o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine*“ broj: 68/2018, 110/2018, 32/2020,
145/2024)
3. Zakon o gradnji (,,Narodne novine* broj: 155/2025),
4. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine* broj: 155/2025),
5.Zakon o op¢em upravnom postupku (,,Narodne novine* broj: 47/2009, 110/2021),

MJESTO I VRIJEME ODRZAVANJA PISMENOG TESTIRANJA

Najmanje pet dana prije prethodne provjere znanja i1 sposobnosti na mreznoj stranici Opcéine
Bilje www.bilje.hr i na oglasnoj plo¢i Op¢ine Bilje, Kralja Zvonimira 2, Bilje, objavit ¢e se mjesto
1 vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti, kao 1 lista kandidata koji ispunjavaju
formalne uvjete natjecaja i koji se pozivaju na testiranje.

Za kandidata koji ne pristupi testiranju smatrat ¢e se da je povukao prijavu na javni natjecaj.

Po dolasku na provjeru znanja i sposobnosti, od kandidata ¢e biti zatrazeno predoCenje
odgovarajuce identifikacijske isprave radi utvrdivanja identiteta. Kandidati/kinje koji ne mogu
dokazati identitet nece pristupiti testiranju. Po utvrdivanju identiteta, kandidatima ¢e biti podijeljen
test - pitanja za provjeru znanja.

Pismena provjera znanja traje 45 minuta.

Kandidati/kinje su se duzni pridrzavati utvrdenog vremena i rasporeda postupka.

Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:

- koristiti se bilo kakvom literaturom ili biljeSkama,

- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

- napustati prostoriju u kojoj se obavlja provjera,

- razgovarati s ostalim kandidatima,

- niti na bilo koji drugi nacin remetiti koncentraciju kandidata.
Kandidati koji ¢e se ponaSati neprimjereno ili ¢e prekrsiti gore navedena pravila biti ¢e udaljeni s
testiranja, a njihov rezultat i rad Povjerenstvo ne¢e bodovati te se ne smatraju kandidatima.
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https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-dopuni-zakona-o-komunalnom-gospodarstvu
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-komunalnom-gospodarstvu-5
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-gradnji-2007
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-gradnji-2007
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-opcem-upravnom-postupku-1957
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopuni-zakona-o-opcem-upravnom-postupku
http://www.bilje.hr/

Za provjeru znanja kandidatima se dodjeljuje od 1 do 10 bodova.

INTERVJU

Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz provjere znanja
1 sposobnosti kandidata na provedenom pisanom testiranju.

Na istoj mreznoj stranici www.bilje.hr objavit ¢e se i lista kandidata sa kojima ¢e se odrzati
intervju.

Povjerenstvo kroz razgovor s kandidatima utvrduje vjeStine, interese, profesionalne ciljeve i
motivaciju kandidata za rad u Op¢ini Bilje.

Rezultati intervjua boduju se na isti nac¢in kao i pisano testiranje. Smatra se da je kandidat
zadovoljio ako je na intervjuu ostvario najmanje 5 bodova.

Kandidati koji su pristupili testiranju imaju pravo uvida u rezultate provedenog postupka.

Nakon provedenog testiranja i intervjua Povjerenstvo utvrduje rang listu kandidata prema
ukupnom broju bodova ostvarenih na pismenom testiranju 1 intervjuu.

Povjerenstvo dostavlja [zvjes¢e o provedenom postupku sa rang-listom (potpisano od svih ¢lanova
Povjerenstva), procelnici Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Bilje.

Izabrani kandidat/kinja mora dostaviti uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije donosenja
rjeSenja o prijmu u sluzbu. Op¢ina Bilje snosi troskove zdravstvenog pregleda

Procelnica Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Bilje donosi rjeSenje o prijmu izabranog
kandidata/kinje ili poni$tenju postupka.

Rjesenje o prijmu izabranog kandidata/kinje ili ponistenju postupka, dostavlja se javnom objavom na
mreznim stranicama Op¢ine Bilje www.bilje.hr .

Protiv rjeSenja iz stavka 1. ovoga ¢lanka kandidat koji nije primljen u sluzbu moze podnijeti Zalbu
op¢inskom nacelniku. Zalba odgada izvrSenje rjeSenja o prijmu u sluzbu na neodredeno vrijeme.

POZIV ZA TESTIRANJE BITI CE OBJAVLJEN, NAJMANJE 5 DANA PRIJE
TESTIRANJA NA MREZNOJ STRANICI OPCINE BILJE

Prilog 1. - OBRAZAC Izjave da ne postoje zapreke iz ¢lanka 15. 1 16. Zakona o sluzbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj 1 podru¢noj regionalnoj samoupravi (,,Narodne novine‘,broj 86/08,
61/11, 04/18.1112/19.),

Prilog 2. - Privola

Prilog 1.


http://www.bilje.hr/
http://www.bilje.hr/

OBRAZAC Izjave da ne postoje zapreke iz c¢lanka 15. i 16. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj regionalnoj samoupravi (,,Narodne novine®, broj 86/08,
61/11, 04/18, 112/19.117/2025.)

Ja, , roden/a dana u
(ime 1 prezime) (datum rodenja)  (mjesto rodenja)

1z

(adresa i mjesto stanovanja)

I1ZJAVU

Izjavljujem pod materijalnom i kaznenom odgovornoséu da ne postoje zapreke za prijam u radni
odnos iz Clanka 15. 1 16. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19.117/25.).

U , dana 2026. godine.

Vlastoru¢ni potpis davatelja izjave:

Prilog 2.
Ovim putem ja,




(ime 1 prezime)

sa prebivaliStem u

(adresa prebivalista)
dajem sljedecu

PRIVOLU

za potrebe Opcine Bilje, Kralja Zvonimira 2, Bilje, a u skladu s zakonskim i podzakonskim propisima o
zastiti osobnih podataka kojom

- Potvrdujem da sam dobrovoljno stavio/la na raspolaganje za prikupljanje i daljnju obradu svojih osobnih
podatka i to slijedece: ime i prezime, adresa, OIB, broj telefona/mobitela, adresa e-poste, stru¢na sprema,
radni staz i drugi osobni podaci navedeni u mojoj prijavi za posao, a u svrhu provedbe Javnog natjecaja
za prijem u sluzbu u Jedinstvenom upravnom odjelu Opc¢ine Bilje na radno mjesto ,,Referent —
poljoprivredni i komunalni redar®,

- Izjavljujem da sam potpuno, jasno i razumljivo, informiran/a o identitetu voditelja zbirke osobnih
podataka, o svrsi obrade u koju su osobni podaci namijenjeni, o pravu na pristup podacima, ispravku
neto¢nih podataka koji se na mene odnose, o primateljima osobnih podataka, kao i radi li se o
dobrovoljnom ili obveznom davanju podataka te moguc¢im posljedicama uskrate davanja podataka;

- Potvrdujem da sam obavijeSten/a i da mi je detaljno pojasnjena namjera koriStenja osobnih podataka u
svrhe iz stavka 1. ove Privole kao i moje pravo da se predmetnoj obradi usprotivim te da ova Izjava
predstavlja izri¢itu privolu sukladno vaze¢im zakonskim propisima koji ureduju zastitu osobnih
podataka te da je uporaba mojih osobnih podataka dozvoljena na opisani nacin i u zadanom opsegu.

- Upoznat/a sam da sve ostale informacije vezane za obradu mojih osobnih podataka imam pravo
svakodobno provjeriti kod Op¢ine Bilje, povuci privolu u svako doba, kao i da imam pravo podnijeti
prituzbu Agenciji za zastitu osobnih podataka.

1. SUGLASAN SAM /NISAM SUGLASAN (obavezno zaokruziti) da se moji osobni podaci sadrzani
u natjec¢ajnoj dokumentaciji kao i podaci nastali u tijeku provedbe Javnog natjecaja, a kojom
dokazujem ispunjenje uvjeta propisanih Javnim natjeajem, obraduju od strane Povjerenstva i
drugih ovlastenih osoba Op¢ine Bilje, isklju¢ivo u obimu i u svrhu provedbe Javnog natjecaja.

2.1. SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obavezno zaokruziti) da se moje ime i prezime objavi
u Odluci o odabiru kandidata, ukoliko budem odabran za zaposljavanje u Jedinstvenom upravnom
odjelu Opc¢ine Bilje,

alternativno:

2.2. SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obavezno zaokruziti) da se umjesto mojih osobnih
podataka (imena i prezimena) prilikom obrade osobnih podataka kao i u javno objavljenim
dokumentima na Internet stranicama, umjesto mog imena i prezimena koristi $ifra od 6 znakova,
koja glasi:

Svojim potpisom potvrdujem da mi je poznat identitet i kontakt podaci Opcine Bilje, koja provodi Javni
natje¢aj u skladu sa odredbama Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 86/08, 61/11, 4/18.1112/19.)

Svojim potpisom takoder potvrdujem da sam upoznat s pravom da u svakom trenutku tijekom provedbe
Javnog natjeCaja mogu zatraziti pristup svojim osobnim podacima te ispravak, brisanje ili ogranicavanje

obrade mojih osobnih podataka kao i pravo na podnosenje prigovora na obradu mojih osobnih podataka.

U , 2026. godine.

IME I PREZIME, potpis



