REPUBLIKA HRVATSKA

OSJECKO-BARANISKA ZUPANLA

OPCINA BILIE

KLASA: 400-09/15-01/1
URBRQJ: 2100/02-01-15-6
Bilje, 14. listopada 2015, godine.

Na temelju élanka 51. Statuta Opdine Bilje {,Sluzbeni glasnik® Opéine Bilje broj: 5/13.1 3/14.), a u svezi s

Elankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine 139/10. i 19/14), primjenom ¢&lanka 1. Uredbe o
sastavijanju i predaji izjave o fiskalno] odgovornosti (,Narodne novine* br. 78/11., 106/12., 130/13. i 19/15),
opdcinski nacelnik Opdéine Bilje, donosi

PROCEDURU NAPLATE POTRAZIVANJA | PRIHODA OPCINE BILJE

Clanak f.

osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugadije,

Postupak obraduna i naplate dospjelih nenaplaceni potrazivanja i prihoda vii se
proceduri;

Clanak 2,

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja i prihoda Opéine Bilje,

po slijedeco

RSENJ OPRATNI:DOI
1 Prikupljanje podataka potrebnih Jedinstveni upravni | Tijekom godine Poslovna dokumentacija
za izdavanje rjeSenja iracunate | odjel
za sklapanje ugovora
21, lzdavanje rjeSenja komunalne Struéni suradnik za | Tijekom godine Riedenja, ugovori
naknade, te koncesije posiove
samouprave i
komunalni redar
22, Izdavanje riegenja komunalnog Voditelj odsjeka Tijekom godine RjeSenja, ugovori
doprinosa, zadrzavanja komunainog
nezakonito izgradenih objekata, gospodarstva,
ugovaranje prava sluznosti gospodarenja
prostorom,
graditeljstva i zastite
okolida
2.3 lzdavanje rie$enja spomenitke Vigi struCni suradnik | Tijekom godine Rjesenja, ugovori
rente — voditelj projekata
2.4 lzdavanje riedenja ifili ugovora o | Komunalni redar Tijekom godine Rjedenja, ugovori
zakupu javne povrine
2.5. Provodenje postupaka i Voditelj odsjeka
sklapanje ugovor, sporazuma opéih i pravnih
nagodbi i dr. vezano uz zakup i poslova
korigtenja prostora, te
raspolaganje nefinancijskom
opéinskom imovinom,
3.1, fzdavanije raduna za pravne Raéunovodstvent Kvartalno, mjesetno | rauni
osobe referent
3.2, tzdavanje uplatnica komunalne i | Struéni suradnik za | Kvartalno, mjesetno | uplatnice
vodne naknade za fiziCke osobe, | poslove
samouprave i
komunalni redar
5. Unos podataka u sustav Radunovodstveni dnevno Knjigovodstvene kartice




{(knjizenje ratuna u
saldakontima)

referent

6. Unos podataka za komunalnu Strucni suradnik za | dnevno Knjigovodstvene kartice

naknadu u sustav poslove
samouprave i
komunalni redar

7. Kontrola toCnosti i unos podataka | Voditelj odsjeka za dnevno Knjgovodstvene kartice
u sustav {Evidentiranje proragun, financije,
naplacenih prihoda u gl.knjizi i gospodarstvo i
pomoénim evidencijamay) imovinuy

8.1. lzdavanje opomena i opomena Raunovedstveni Za pravne osobe Opomene i opomene
pred tuzby za pravne gsobe referent kvartalno, pred tuzbu

8.2, tzdavanje opomena i opemena Strucni suradnik za | Za pravne osobe Opomene i opomene
pred tuzbu za komunalnu i vodnu | poslove kvartalno, za fizike | pred tuzbu
naknadu samouprave i dva puta godidnje

komunalni redar o

9 Obragun Kamata za zaka$njelo Racunovodstveni Na kraju godine (za | Obradun kamata
placanje rauna referent fizitke osobe i

tijekom godine kod
pla¢anja rafuna)

10. {zvieStavanje o dugovanjima i Voditelj odsjeka za dnevno i periediéno | Zahtjevi stranaka, izvaci
duZnicima te naplati potraZivanja, | proragun, financije, po poslovnim radunima,
pracenje promjene stanja gospodarstvo i blagajnicki izvijestaji-
duZnika (izmjena obveznika, imovinu, uplatnice, objave FINE i
blokade, predste€ajni i ste€ajni Ragunovodstveni izvie$ca vanjskih tijela
postupci, likvidacije) referent, kojima je povjeren

Struéni suradnik za obradun i naplata
poslove
samouprave i
komunaini redar
1. Praéenje naplate prihoda Nadelnik Opéine dnevno i periodiéno | izvaci po poslovnim

radunima, blagajni¢ki
izvjestaj-uplatnice,
izviestaji o dugovanjima

Clanak 3.

Opcine Bilje povjereno je Stanoupravi d.0.0., Beli Manastir.

Bilje povjereno je Poreznoj upravi, Ispostavi Beli Manastir,

poviereno je Komunalnom-Bilje d.c.o., Bilje.

odvodnju na podrudju Opcine Bilje povijereno je Vodoopskrbi d.o.o. Darda.

podrucju Qpcine Bilje povjereno je Baranjskoj Sistodi d.o.o., Beli Manastir.

Opomene

izlistanje opomena je dug za dva ili vide racuna ovisno o visini duga.

Optine.

Clanak 4.

Postupak cbraduna i naplate dospielih nenaplaéeni potraZivanja i prihoda za stanove u viasnidtvu
Postupak obratuna i naplate dospielih nenapladeni potraZivanja i prihoda za poreze i prireze Opéine
Postupak obraduna i naplate dospjelih nenapladeni potraZivanja i prihoda za groblja Opéine Bilje
Postupak obrafuna i naplate dospjelih nenaplageni potraZivania i "p‘rit;;da za vodoopskrbu i

Postupak obrafuna i naplate dospjelih nenaplateni potrazivanja i prihoda za komunalni otpad na

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opéinskih prinoda (komunalna naknada, komunaini
doprinos, zakup prostora, javne povrSine i dr.), koje odredeni duznik ima prema Opéini.

Opomene za pravie osobe izlistavaju se svaka tri mjeseca, a za fizicke dva puta godignje. Kriterij za

Za vece duZnike (uglavnom fizitke osobe) suglasnost o obrofnom placanju dugovanja daje nacelnik

U roku narednih 30 dana dnevno se nadzire naplata prihoda po opomenama.




Clanak 5.

Redovitim i aZurnim  knjiZenjem naplate opéinskih prihcda omogucuje se lakse i toéno pradenje
naplate i utvidivanje otvorenih potrazivanja.

S vecim duZnicima i onima &iji se dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti
salda.

Kod knjiZzenja uplata vaZno je cbratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju uplatom.Ukoliko je duznik
naveo poziv na broj , obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj .Ukoliko duZnik nije navec poziv na broj
cbavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Ovrhe }
Clanak &,

Nakon &to u roku u 30 dana nije naplacen dug za koji je posfana opomena, izdaju se ovrSna
rje$enja za sve duZnike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obrognoj otplati duga.

DuZnik nete biti opominjan ukoliko prijeti zastara ili zbog proteka vremena nece biti moguée
provesti ovrine radnje i naplatiti potraZivanja.

Ukoliko u roku od 8 dana od primitka rjeenja o ovrsi ne bude podmiren dug po ovrsi, poduzet e se
postupak prisilne naplate potrazivanja putem FINE.

Clanak 6.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da napiata po rjeSenju o ovrsi nije moguca, sluzbenici koji vode
ovréni predmet, duini su uputiti dopis nadleZnom opéinskom sudu i predioZiti osiguranje novEane traZbine
prisilnim zasnivanjem zaloZznog prava na nekretnint, uz koji prilazu izvréno rje8enje o owrsi.

Ovrha se moZe provesti na svim raspolozivim pokretninama i nekretninama ovrienika.

Cianak 7.

vrdivanje knjigovodstvenog | Voditel] odsjeka za | pravovremeno, pazedi da

stanja duznika, prikupljanje proraéun, financije, | ne dode do zastare
podataka o poslovnom gospodarstvo i potrazivanja.
radunu i statusu ili imovinu,

imovinskom stanju duzZnika Radunovodstveni

(upit MUP-a o posjedovaniju referent,

osobnog vozila, odnosno Struéni suradnik

upit HZMO o mirovini ili za poslove

zaposlenju za fiziCke osobe) | samouprave i
komunalni redar

2. Pregled i odobrenje Nacelnik Op¢cine
Pokretanja postupka ovrhe

3. lzrada prijedioga za ovrhu li Struéni suradnik Najvide tri dana od RjeSenje o ovrsi
RjeSenja o ovrsi za poslove pokretanja postupka komunalne naknade
samouprave i e FINt, Prijedlog za ovrhu
komunalni redar Opcinskom sudu ili
Javnom bitiezniku
4. Kompletiranje pritoga- Voditelj odsjeka Knjigovodstvena kartica
vjerodostojna ili ovréna komunalnog ili racuni, RjeSenje o
isprava, riesenja, ugovori, gospodarstva, utvrdivanju visine
sporazumi, izjave, obracun gospodarenja naknade, doprinosa i dr.
kamata, apomene, prostorom, Ugovori ili Sporazumi,
povratnice i dr. graditeljstva i obra&un kamata,
zastite okolisa, Opomena s
Voditelj odsjeka za povratnicom
opce | pravne
posiove,

Voditelj odsjeka za
proracun, financije,
gospodarstvo i




imovinu
5. Ovjera i potpis opcinskog Nacelnik Opéine
nacelnika kod prijedioga za
ovrhu za Opdinski sud
,odnosno Javnog biljeZnika ili
FINU
6. Dostava prijedloga za ovrhu Struéni suradnik za | Najvide tri dana od izrade Prijedlog, povratnica
FINI, Opcinskom sudu ili poslove prijedloga
Javnom biljezniku te dostava | samouprave i
Rjedenja ovrieniku komunalni redar
preporuéenc sa povratnicom
7. {zvrénost Rjeenja, Pecat Struéni suradnik za | Po izvrénosti Ovjereni primjerak
izvrdnosti, oviera i potpis na poslove rieéenja sa ispunjenim,
Rjesenju samouprave i potpisanim i ovjerenim
komunalni redar pedatom izvrinosti
8. Postupak po Zalbama, Voditelj odsjeka za | pravovremeno, pazeci da Odgovori na tuzbe,
cdgovori sudu, kompletiranje | opée i pravne ne dode do zastare Zalbe, prigovori | Zalbe,
spisa za spor, poslove, potraZivanja. protutuzbe i sl,
9. Ovjera i potpis opéinskog Nacelnik Qpéine pravovremeno, pazedi da
nacelnika ne dode do zastare
potraZivanja.
10. Dostava RjeSenja o ovrsipo | Struéni suradnik za | Najvige tri dana od Rjedenje, povratnica
izvrénosti na naplatu FINF ili peslove izvrénosti
na sud radi zasnivanja samouprave i
zaloZnog prava, odnosno, komunalni redar
MUP-u na zabiljezbu zabrane
otudenja ako se radi o ovrsi
na pokretnine
11. Priprema prijedloga za otpis | Strudni suradnik za | Perioditno Prijedlog nadleznom
spornih dugovanja poslove fijelu
samouprave |
komunalni redar

Glanak 8.

Ako se Rjesenje vrafi neurudeno uz opasku ,Obavijeéten nije podigac" Rjesenje se pokuda ponovo
uruditi putem poste.

Ukoliko se rjeenje vrati s naznakom ,otputovac” referent koji vodi predmet pise upit MUP-u traZedi
terensku provieru odnosno podatak o novom prebivali§tu ovrdenika. Po primitku cdgovora od MUP-a rjeSenje se
ponovo 3alje na novu adresu

Ukoliko nidta od spomenutog ne uspije Rjedenje o ovrsi kom.nak stavlja se na oglasnu plocu.
Clanak 9.

U narednih osam dana od generiranja ovrénih Rje$enja dnevno se prati naplata prihoda.

Ako se prihodi naplate, ovréna rjeenja sa prilogom se arhiviraju.
Clanak 10.

Ukoliko duznik izjavi prigovor na riedenje o ovrsi naknada i doprinosa, referent koji vodi predmet utvrduje
je lt prigovor osnovan. Prigovor zastare ili prigovor kompenzacije e se uzeti u obyir te ¢e se duZniku poslati nova
opomena sa uskladenim stanjem dugovanja (za ostatak duga) obzirom na prigovor zastare odnosno
kompenzacije ili ¢e se otpisati dugovanje ukoliko je zastarom odnosno kompenzacijom u cijelosti zatvoreno
dugovanie.

Ukoliko se prigovorom duZnik poziva na izjavijenu Zalbu protiv dostavljenog mu upravnog akta - rjesenja,
referent koji vodi predmet provierit &e je i po Zalbi postupljeno u skladu s odredbama Zakona o opéem upravnom
postupku, pa postupiti sukladno istome, a do konaénog rjeenja predmeta deaktivirati zaduZivanje.

Clanak 11,



Ukoliko naplata izostane, ovréno RjeSenje $alje se FIN-i na naplatu, odnosno u MUP-u radi zabiliezbe
zabrane otudenja na pokretnine (osobno vozilo) za fizicke osobe i obrtnike, odnosno u Opéinski sud,
Zemljisnoknijizni odjel radi upisa zabiljeZbe, u pravilu, za pravne osobe.

U narednih trideset dana prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate ovréna rje§enja sa prilogom
se arhiviraju.

Clanak 12.

Ovrhe koje vodi Op¢inski sud ili Javni biljeznik ako nije uloZzena Zalba dostavljaju se na naplatu FINI,
odnosno MUP-u na zabiljezbu zabrane otudenja motornog vozila, odnosno u Op¢inski sud, Zemljisnoknjizni odjel
radi upisa zabiljezbe ovrhe.

Ovrha na nekretnine za fizicke osobe trenutno se ne radi jer iziskuje velike trogkove a za fizitke osobe
radi se 0 manjim iznosima.

Clanak 13.

PotraZivanja za koja utvrde da su iz bilo kojeg razloga sporna te da je neizvjesna njihova naplata,
referent koji vodi komunalne prihode i referent za ratunovodstvo tijekom godine unose u Evidencije spornih
potraZivanja, uz napomenu o kojoj se spornoj okolnosti radi (npr. obveznik je umro, a nasljednika nema, obveznik
pravna osoba je brisan iz registra, krivo zaduZivanje, apsolutna zastara i sl.). Evidencije spornih potrazivanja s
napomenama referenata dostavljaju se opcinskom nacelniku i progelniku Jedinstvenog upravnog odjela
najkasnije do 30. studenog tekuce godine za svaku godinu sa prijedlogom za otpis istih.

PotraZivanja po prijedlogu iz prethodnog stavka otpisuje Opéinsko vijeda.: -

Clanak 14.

Ova procedura objavit ¢e se je na oglasnoj plo¢i Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Bilje , a stupa na
snagu slijedeéeg dana od objave.




